
Fecha solicitud¿Qué área solicita? ¿Qué se debe realizar? ¿Para cuándo? ¿Cuál es el tema? Responsables Observaciones

Erika (monta información en plantilla)

Vanessa entrega insumos

17 de enero Biblioteca Pieza gráfica 17 de enero

Invitación mesas de trabajo 2022 - Plan Mpal de Lectura, 

Escritura y Oralidad Erika: diseña - Vanessa: envía información

Erika (cámara y edición)

Vanessa (entrevista, solcita aprobación a 

Alcaldía y publica en redes)

Erika (cámara y edición)

Vanessa (guion Secretaria, guion video y 

publicación en redes)

Erika (diseño)

Juan Pablo - Alcaldía (interviene diseño)

23 de enero Biblioteca Boletín de prensa 24 de enero

Boletín de prensa - Pereira avanza en la construcción del 

Plan Municipal de Lectura, Escritura y Oralidad

Vanessa (redacción y envío de boletín a 

Alcaldía)

25 de enero Despacho Reunión 25 y 26 de enero Informe de Rendición de Cuentas - Alcaldía Vanessa 

Reunión en conjunto con Mónica 

Bustamante y Jorge Sánchez

Erika (cámara y edición)

Javier (entrevistas, copy para post, guion 

para edición)

26 de enero Despacho Reunión 31 de enero Comité Directivo Asisten: Mayra, Vanessa y Javier.

26 de enero Alcaldía Reunión 28 de enero Activación cultural estación Megacable Las Brisas Asisten: Luz Stella y Vanessa.

28 de enero Despacho Cubrimiento 30 de enero Activación cultural en estación del Megacable "Las Brisas" Vanessa, Javier y Erika

11 a. m. a 1:30 p. m. (Vanessa y Erika) - 

1:30 a 4:00 p. m. (Javier - Erika). A las 2 

llega el camarògrafo de Alcaldía para 

grabar video de ruta muralista en 

Villasantana con 11 murales de Kuyay

31 de enero Emisora Reunión 01 de febrero Bienvenida equipo de Comunicaciones

Asiste: todo el equipo de trabajo de 

Comunicaicones.

31 de enero Comunicaciones Reunión 01 de febrero Planeación evento Bibliobicis Vanessa y Javier

Reunión de planeación con Eder, jefe 

de Comunicaciones Alcaldía

19 de enero

Diseño 27 de enero Imagen del Hashtag #LaCulturaEnPereiraNoSeDetiene

17 de enero Promoción Cultural Certificados 18 de enero Certificados Convocatoria de Estímulos 2021

21 de enero Invitación Plan Municipal de Lectura, Escritura y Oralidad

21 de enero

Reunión Caimalito para invitar a la comunidad a 

inscribirse en la Escuela y contarle qué se hizo allí en el 

2021

Se realiza post para redes, boletín de 

prensa y reel

Biblioteca Reel

19 de enero Despacho Cubrimiento

19 de enero Despacho

25 de enero Biblioteca Cubrimiento 26 de enero Plan Municipal de Lectura, Escritura y Oralidad






























